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[bookmark: _Toc422230695][bookmark: _Toc202117256]Inleiding

In je 20% werk je aan het Profielwerkstuk (PWS). Het PWS is een belangrijk werkstuk, waarmee je laat zien dat je diverse vaardigheden, die je op het IBC, IAC, IHC, ITC, IGC, ISC, ISportC en in het reguliere deel hebt geleerd en in de praktijk kunt brengen. Het is daarmee een van de belangrijkste werkstukken uit je loopbaan. Het vraagt het nodige van je: een tijdsinvestering van zo’n 80 studielasturen, een goede samenwerking met begeleiders en groepsgenoten, originaliteit en zelfstandigheid. Kortom, een belangrijke opdracht!

Om het PWS goed te laten verlopen raden we je aan om deze handleiding goed door te lezen en te gebruiken al basis voor je PWS. 
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Heel veel succes!

C4 20-80learning 2025


[bookmark: _Toc422230696][bookmark: _Toc202117257]Het PWS
[bookmark: _Toc422230697][bookmark: _Toc202117258]Doel
Het profielwerkstuk is bedoeld als afsluiting van je opleiding: met dit onderdeel laat je zien wat je in de loop der jaren aan vaardigheden hebt opgedaan en in welke mate je het gekozen profiel beheerst. Voor het profielwerkstuk voer je een eigen onderzoek uit (van 80 studielasturen) dat past bij je profiel.

Het onderwerp van het profielwerkstuk wordt min of meer bepaald door de 20-80learning-variant waarvoor jij hebt gekozen. Je moet dit onderwerp wel in verband kunnen brengen met minimaal één vak uit het profieldeel. Uit de hoofdvraag en deelvragen moet duidelijk blijken dat het onderwerp past bij het profiel en bij de 20-80learning-variant . 

Je kunt het PWS ook koppelen aan eerder gemaakte opdrachten (bijv. Practische Opdrachten) of aan andere zaken binnen en buiten school (zoals lentoraat, Open Podium, het fotojaarboek, je vervolgopleiding, bezoeken aan stageadressenetc.).

Het profielwerkstuk bestaat uit het proces en het eindproduct. Je begeleider beoordeelt dus het eindproduct, maar ook hoe het eindproduct tot stand komt. 
Het profielwerkstuk wordt alleen of in een groepje van twee, drie of vier leerlingen gemaakt. Je voert de werkzaamheden zoveel mogelijk zelfstandig uit. Het is daarbij belangrijk regelmatig de begeleidende docent op de hoogte te brengen van de vorderingen. 

Een belangrijk aspect van het PWS is de authenticiteit (de echtheid): heb je eigen werk geleverd? Gesprekken, eigen onderzoeken, eigen ontwerpen, eigen producties, uitvindingen primaire bronnen en een goede bronvermelding (APA-norm) maken het werk authentiek. Indien je niet meer produceert dan knip-en-plak-werk, is de authenticiteit afwezig en kan er zelfs sprake zijn van fraude. 

Tijdens het hele proces houd je een logboek bij. Hierin houd je bij hoeveel tijd je aan het PWS besteedt en wat je in die tijd hebt gedaan. Bovendien noteer je in het logboek gemaakte afspraken, belangrijke keuzes die gemaakt zijn in je onderzoek en welke hulp je hierbij eventueel gehad hebt. Tijdens het PWS word je regelmatig gevraagd te reflecteren en vooruit te kijken, een goed logboek is hierbij een belangrijk hulpmiddel. 

Het gaat bij het PWS om:
· het aantonen van (onderzoeks)vaardigheden
· het uitvoeren van een eigen profielgericht onderzoek
· het leveren van een eigen, authentiek product
· het tonen van kennis van het profiel
· zowel het proces als het eindproduct zijn belangrijk
· samenwerking binnen de groep en met de begeleidende docent

Het PWS is dus niet:
· het overnemen van geschreven werk van een ander, knip- en plakwerk.
· uitsluitend een beoordeling van een eindproduct
[bookmark: _Toc422230698][bookmark: _Toc202117259]Opzet 
Bij het maken van een profielwerkstuk zijn er drie fasen:
1e GO: de fase van oriënteren, kiezen en voorbereiden (± 16 uren).
2e GO: de onderzoeksfase: informatie verzamelen, het uitvoeren van een eigen onderzoek, gevonden informatie en resultaten onderzoek verwerken (± 40 uren).
3e GO: de fase van het eindproduct en de voorbereiding van de presentatie van het eindproduct (± 24 uren). 
Verderop in deze handleiding worden deze 3 fasen uitvoerig besproken.
[bookmark: _Toc422230699][bookmark: _Toc202117260]Beoordeling
Na elke fase vindt een beoordeling plaats. De begeleidende docent beoordeelt hoe het proces tot op dat moment verloopt. Ook beoordeelt de docent de inhoud van het PWS. Op welke punten in de drie fasen gelet wordt, vind je in de beoordelingsmodellen van de drie GO-momenten (zie bijlage 3). 
De beoordeling wordt gedaan door de begeleider van je PWS. Deze begeleider krijg je gedurende de 1e fase van het PWS toegewezen. Het is belangrijk om regelmatig je vorderingen met de begeleider te bespreken. Er wordt van je verwacht dat je daartoe zelf het initiatief neemt. Er kunnen momenten in het rooster geplaatst worden, waarop je verplicht contact hebt met je begeleider.
Wanneer de begeleider op de hoogte is van de vorderingen kan er (indien nodig) op tijd bijgestuurd worden. 
Lever je werk dus steeds ruim op tijd in, minimaal 10 werkdagen voor het go-moment. Wanneer je te laat bent met het inleveren van je werk kost dat punten. 

Voor elk beoordelingsmoment kun je maximaal een 9.0 scoren. Deze drie cijfers worden gemiddeld met elkaar. Voor je presentatie op de presentatieavond kun je nog maximaal één punt scoren, wat bij gemiddelde van de drie GO-momenten wordt opgeteld.
[bookmark: _Toc422230700][bookmark: _Toc202117261]Belangrijke data
	Datum
	Activiteit 

	
	Startdag PWS

	
	1e go

	
	2e go

	
	3e go

	
	…

	
	Presentatieavond

	
	Inleveren PWS bij de administratie



[bookmark: _Toc422230701][bookmark: _Toc202117262]Combinatiecijfer
Het PWS telt mee als vak in het combinatiecijfer. Het combinatiecijfer is het rekenkundig gemiddelde van de eindcijfers van het PWS, het vak godsdienst, CKV en het vak maatschappijleer.
Let op: voor geen enkel vak van het combinatiecijfer mag 3.0 of lager gescoord worden. Dat geldt dus ook voor het PWS.

[bookmark: _Toc422230702][bookmark: _Toc202117263]Startmoment
Je krijgt uitgebreide voorlichting over het PWS. Daarna ga je met je groep aan de slag. 
[bookmark: _Toc422230703][bookmark: _Toc202117264]1e GO
[bookmark: _Toc202117265]Logboek
Vanaf het eerste moment dat je start met het profielwerkstuk, moet je de activiteiten bijhouden in je logboek. Een logboek is een hulpmiddel om snel inzicht te krijgen in het gevolgde werkproces. Dit geldt voor jou en voor de begeleiders. In een logboek staan zaken als datum, tijd, plaats, specifieke werkzaamheden eventueel aangevuld met een resultaat of opmerking en gemaakte afspraken. In de kolom opmerkingen kan je de opbrengst van de activiteit of een persoonlijke ervaring bij de betreffende activiteit weergeven. Iedere leerling maakt zijn eigen logboek.  Een logboek kan er als volgt uitzien: 

	datum
	tijd
	plaats
	specifieke werkzaamheden
	Opmerkin-gen
	Afspraken 

	10-12
	15 minuten
	school
	overleg met docent
	
	afspraak niet nagekomen door: …

	11-12
	9-12 uur
	bibliotheek
	informatie over … gezocht
	niet gevonden
	


etc. 
[bookmark: _Toc202117266]Keuze van partners
Onderschat de keuze van je eventuele medeleerlingen niet! Het is vooral belangrijk dat partners dezelfde belangstelling voor het onderwerp hebben. Ook is een goede samenwerking een must voor het tijdig afhebben van je profielwerkstuk.

[bookmark: _Toc202117267]Onderwerpskeuze
Het onderwerp wordt mede bepaald door de 20-80learningvariant waarin je je bevindt. Indien je een eigen bedrijf bent gestart, is dat je PWS. Andere vormen kunnen zijn: organisatie van een toneelstuk, feest, modeshow, bouw van iets, opdracht voor een stageadres, etc.
 De begeleidende docent kan je helpen. Bij de keuze van een onderwerp ga je als volgt te werk:
· vaststellen van het onderwerp met de medeleerlingen;
· vervolgens kijk je welk vak bij dit onderwerp past;
· let op de profielgerichtheid en 20-80learning-variant;
Wanneer je nog geen idee hebt voor een onderwerp voor het PWS, kun je starten met een brainstormsessie. Schrijf alles op wat in je opkomt en schrap vervolgens de minder geschikte onderwerpen. Ook kun je het internet gebruiken om ideeën op te doen, veel hogescholen en universiteiten bieden op hun website ideeën aan voor het PWS. Vaak kun je dan ook bij deze hogeschool of universiteit terecht voor informatie.Het is ook mogelijk dat je een PWS volledig via een hogeschool maakt. Hiervoor moet je je vaak al ruim op tijd opgeven. Dit kan een mooie kennismaking zijn met een eventuele vervolgopleiding. 
[bookmark: _Toc202117268]Inlezen in het onderwerp
Wanneer je een onderwerp gekozen hebt is het belangrijk je in dit onderwerp te verdiepen voordat je overgaat tot het opstellen van onderzoeksvragen. Door je goed in te lezen krijg je een idee welke aspecten m.b.t. het onderwerp een rol spelen. Ook kun je op deze manier een indruk krijgen van methoden en theorieën die een rol spelen bij de bestudering van het onderwerp.
[bookmark: _Toc202117269]Bronnenmap
Al tijdens het inlezen in je onderwerp en tijdens het hele verdere proces van het PWS is het belangrijk gevonden informatie goed te ordenen. Je kunt hiervoor een bronnenmap gebruiken (digitaal of op papier). In deze map verzamel je alle gevonden informatie. Noteer altijd bij de informatie wat de bron is waaruit deze informatie komt. Gebruik hiervoor de APA-norm (zie bijlage 1). Wanneer je deze bronnenmap van begin af aan goed bijhoudt, helpt je dat om informatie makkelijk terug te vinden en kun je gemakkelijk een juiste bronvermelding maken. 
[bookmark: _Toc202117270]Onderwerp afbakenen en onderzoeksvragen formuleren
Een scherp geformuleerde en goed afgebakende onderzoeksvraag is een noodzakelijke voorwaarde om het profielwerkstuk tot een goed einde te brengen. Probeer je steeds af te vragen: kan deze vraag beantwoord worden binnen het aantal uren, dat we hebben. Je onderzoek moet dus niet te groot zijn, maar je moet er wel 80 studielasturen per groepslid mee kunnen vullen.

Er zijn verschillende soorten onderzoeksvragen en daarmee dus ook verschillende soorten PWS:
· onderneming
· ontwerp
· model
· onderzoek (verklarend)

Vaak is een onderzoeksvraag opgedeeld in een aantal deelvragen of deelonderzoeken, waarmee je het onderzoek verdeelt in kleinere stappen. Er is dan beter zicht op de haalbaarheid en de kans wordt groter dat alle kanten van de onderzoeksvraag belicht worden. Met de onderzoeksvraag en deelvragen maak je duidelijk wat wel en wat niet aan de orde komt. Bij het afbakenen van je onderwerp kun je gebruik maken van de zogenaamde W-vragen:
· Wie (afbakening van personen)
· Wat (afbakening van onderwerp/domein: godsdienst, economie, literatuur, kunst, etc.)
· Wanneer (afbakening in tijd)
· Waar (afbakening in ruimte)
· Welke (afbakening invalshoek: bijvoorbeeld sociaal-economisch, maatschappelijk, natuurwetenschappelijk)

Al lezende of tijdens het maken van een ontwerp of het opstellen van een proefopstelling kan je tot de ontdekking komen dat de onderzoeksvraag moet worden aangepast. Dit kan nog tijdens de voorbereiding op de 2e GO gebeuren. Denk aan tussentijds overleg met je begeleider: vraag steeds of de onderzoeksvraag goed is: authentiek, op niveau, realistisch, haalbaar, uitvoerbaar. Het opstellen van je onderzoeksvragen, de hoofd- en deelvragen is het belangrijkste deel van je onderzoek. Wanneer je geen goede hoofd- en deelvragen hebt, zul je later in je onderzoek vastlopen. Je begeleider zal dan ook zeer kritisch zijn bij het goedkeuren van de hoofd- en deelvragen, om latere problemen te voorkomen.
[bookmark: _Toc202117271]Onderzoeksplan
Het is niet alleen belangrijk te weten wat er wordt onderzocht, maar ook wie wanneer wat gaat doen en hoeveel tijd dat zal gaan kosten. Daarom schrijf je voor de 1e GO een onderzoeksplan. Het onderzoeksplan bestaat uit de volgende onderdelen:
· Voorblad met:
· naam/namen van leerlingen
· naam van begeleidende docent
· onderwerp
· gebruikte vakken
· Hoofdvraag
· Deelvragen
· Werkwijze/methode: 
Geef een duidelijke beschrijving van hoe het onderzoek uitgevoerd gaat worden. Welke informatie haal je uit literatuur (schriftelijke bronnen)? Waar vind je de juiste bronnen? 
Hoe zorg je voor authenticiteit? Wat ga je zelf onderzoeken? Welke onderzoeksmethode gebruik je daarbij? 
· Eindproduct 
Licht toe wat je eindproduct zal zijn (zie 3e GO).
· Tijdplan en taakverdeling
Geef een duidelijk overzicht van alle taken die tijdens het PWS uitgevoerd moeten worden. Geef per activiteit aan hoeveel tijd deze activiteit naar verwachting kost. 
Geef ook aan wie deze activiteit uitvoert en wanneer. 
Dit onderdeel kan er als volgt uitzien:
	activiteit
	benodigde tijd
	uitgevoerd door:
	uitgevoerd voor:

	Inlezen op internet over deelvraag 2
	1,5 uur
	…
	week …

	Aanvullende informatie zoeken over deelvraag 2 in bibliotheek etc.
	2 uur
	…
	week …


· Bronnen
Geef een overzicht van de tot nu toe gevonden bronnen. Gebruik hiervoor de APA-norm (zie bijlage 1)

[bookmark: _Toc202117272]Beoordeling/1e GO
Wanneer het onderzoeksplan af is, komt het 1e beoordelingsmoment. Het beoordelingsformulier geeft duidelijk aan waaraan moet worden voldaan voor de 1e GO. De groep maakt zelf een afspraak en alle groepsleden moeten bij het gesprek aanwezig zijn. Let op: als je niet op tijd bent met het inleveren van je werk of bij de afspraak, dan kost je dat punten! Er kan verschil in cijfers van de groepsleden zijn, als de docent merkt dat er sprake is van inzet- of niveauverschillen in het groepje. Dit kun je voorkomen door het werk met elkaar door te spreken, waardoor je elkaars inbreng in beeld hebt.
[bookmark: _Toc422230704][bookmark: _Toc202117273]2e GO
[bookmark: _Toc202117274]Onderzoek
Nu begint het echte onderzoek. Verzamel in het begin zo veel mogelijk informatie over het onderwerp. Gaandeweg je onderzoek ga je steeds meer op zoek naar specifieke informatie voor het beantwoorden van je deelvragen.
Wees inventief wat betreft je informatiebronnen. De authenticiteit van het  PWS is zeer belangrijk. Door het gebruik van zogenoemde primaire bronnen kan de echtheid, de oorspronkelijkheid, de originaliteit bewaakt worden. De begeleiders letten scherp op dit punt. Primaire bronnen zijn een interview afnemen, een enquête houden, proeven uitvoeren, veldwerk verrichten, excursies maken, bedrijven bezoeken, metingen verrichten, etc. Orden alle gevonden informatie in je bronnenmap (zie 1e GO).
[bookmark: _Toc202117275]Beantwoorden van deelvragen en hoofdvraag
De gevonden informatie gebruik je bij het beantwoorden van de deelvragen en de hoofdvraag. Wees in de beantwoording van je deelvragen volledig (bekijk het onderwerp van meerdere kanten) en correct (check gevonden informatie op juistheid).  
Als je in je verslag verwijst naar informatie uit literatuur, doe je dat volgens de APA-norm (zie bijlage 1).
Ook primaire bronnen moet je verantwoorden: een afgenomen interview schrijf je uit, van enquêtes, proeven en metingen verwerk je de uitkomsten in een overzichtelijk verslag. Deze verslagen neem je op als bijlage bij het PWS. Bij het beantwoorden van de deelvragen kun je hiernaar verwijzen. 
[bookmark: _Toc202117276]Reflectie en vooruitblik
In deze fase van het PWS is het belangrijk om te reflecteren en vooruit te kijken. Vragen die je je nu kunt stellen zijn:
	- Zijn de deelvragen goed te beantwoorden?
	- Leiden de deelvragen tot een antwoord op de hoofdvraag?
	- Is het onderzoek van voldoende niveau/HAVO-waardig?
	- Komt de tijdsinvestering overeen met de gestelde eis (80 studielasturen per persoon)?
	- Is het PWS voldoende authentiek?
	- Hoe verloopt de samenwerking?
Op basis van bovenstaande vragen kan het nodig zijn je onderzoeksplan bij te stellen. Tussentijds overleg met je begeleider is hierbij belangrijk. 
[bookmark: _Toc202117277]Beoordeling/2e GO
Wanneer de deelvragen zijn beantwoord, is het tijd voor het 2e beoordelingsmoment. Het beoordelingsformulier geeft aan waarop je beoordeeld wordt bij de 2e GO. Tijdens het gesprek wordt er ook aandacht besteed aan de toekomstige beantwoording van de hoofdvraag. Wanneer het eindproduct anders is dan een schriftelijk verslag (zie 3e GO) is het belangrijk op tijd met de begeleidende docent af te spreken hoever het eindproduct op het moment van de 2e GO gevorderd moet zijn. Je moet dus het gesprek met je begeleider goed voorbereiden. 




[bookmark: _Toc422230705][bookmark: _Toc202117278]3e GO
[bookmark: _Toc202117279]Afronding
Na de 2e GO komt de fase waarin je je PWS gaat afronden. De hoofdvraag kan nu beantwoord worden. Je hebt daar natuurlijk al over nagedacht en in het gesprek voor de 2e GO is dit ook al aan de orde geweest. Nu komt het moment om je conclusies op een rijtje te zetten en een antwoord op de hoofdvraag te formuleren. Zorg ervoor dat je bij het beantwoorden van de hoofdvraag informatie gebruikt die in de deelvragen terug te vinden is. Daarna kun je ook de inleiding schrijven.
[bookmark: _Toc202117280]Eindproduct
Het is belangrijk dat je bij de keuze van een vorm van het eindproduct nagaat, welke vorm geschikt is en past bij de onderzoeksvraag en/ of bij je onderzoek. Het kan zijn dat de vorm van het eindproduct de authenticiteit en de kwaliteit verhoogt. 
Het profielwerkstuk kan op diverse manieren vorm gegeven worden, bijvoorbeeld:
· posterpresentatie,
· het product van een ontwerpopdracht,
· een maquette,
· een modeshow,
· een toneeluitvoering,
· een feest,
· een multimediale presentatie
· een eigen bedrijf
· een onderzoek voor een bedrijf
· een onderzoek passend bij ISportC, IAC, ISC.

Wanneer de vorm van het eindproduct anders is dan een schriftelijk verslag, dient een schriftelijke toelichting aanwezig te zijn. Deze schriftelijke toelichting wordt dan niet gezien als het profielwerkstuk zelf, maar als een deelproduct met verantwoording en technische specificatie. Het is vanzelfsprekend dat sommige eindproducten ook voorzien dienen te worden van een mondelinge toelichting tijdens of net voor de presentatie ervan.
[bookmark: _Toc202117281]Afwerking/vormgeving
Ook de afwerking van je PWS is belangrijk. Je hebt veel tijd aan je PWS besteed. In de afwerking zorg je dat ook het uiterlijk van je PWS er goed uit komt te zien:
· Check je werk op stijl- en spelfouten. 
· Zorg ervoor dat de bronvermelding overal in orde is.
· Maak de literatuurlijst.
· Zorg voor consistentie in lettertype, kopjes, regelafstand, etc. (dat het overal gelijk is).
· Maak een inhoudsopgave.
· Maak een nette voorkant en laat je werkstuk eventueel inbinden.
[bookmark: _Toc202117282]Reflectie
Het reflecteren op het geleverde werk is een van de vier vaardigheden, die je in de onderbouw en bij de praktische opdrachten hebt geleerd. Het gaat erom dat je in staat bent om het proces en het eindproduct te beoordelen. Belangrijk is dat je verder komt dan de woorden ‘goed’ of ‘matig’. De bedoeling is dat je argumenten opvoert bij de standpunten over jouw functioneren, het functioneren van je groepsgenoten en het functioneren van je begeleider. Op die manier leer je jezelf en anderen goed kennen.
Voor je vervolgopleiding en op je toekomstige werkplek is het waardevol te weten wat je sterke en je zwakke kanten zijn. Tijdens de evaluatie met de begeleiders en de medeleerlingen moet je reflecteren op houding, inzet, kennis, presentatie enzovoort. Je hoort dan ook hoe medeleerlingen naar zichzelf en naar jou kijken.  

De volgende vragen beantwoordt de leerling in de schriftelijke reflectie in elk geval:
· Als je nu weer een vergelijkbaar onderzoek/ werkstuk zou moeten doen of maken, wat zou je dan anders doen en wat zou je op dezelfde wijze aanpakken? Waarom?
· Als je weer een presentatie zou moeten doen, wat zou ja dan anders doen en wat zou je op dezelfde wijze doen? Waarom?
· Wat waren je sterke en zwakke punten? 
· Wat waren de sterke en zwakke punten van de groep?
· Wat vind je van het eindproduct? Wat zou je daarin anders willen zien?
· Wat kunnen de docenten anders doen? Wat waren sterke punten van de docenten?
[bookmark: _Toc202117283]Beoordeling/3e GO
Wanneer het PWS helemaal afgerond is komt het 3e beoordelingsmoment (3e GO). Controleer voorafgaand aan het inleveren het beoordelingsformulier. Je weet dan waarop je beoordeeld wordt, zodat je niets hoeft te vergeten. 
[bookmark: _Toc422230706]Voor de laatste GO levert de groep een exemplaar van het profielwerkstuk in bij de begeleidende docent. Indien er een andere presentatievorm dan de schriftelijke vorm is gekozen, moet er hierbij ook een schriftelijke toelichting ingeleverd worden, waarin wordt verteld wat het profielwerkstuk inhoudt (hoofdvraag, deelvragen) en in welke vorm het werkstuk gegoten is. Bovendien levert ieder persoonlijk een reflectieverslag in. De docent beoordeelt het PWS en kort daarna volgt het afrondende gesprek. Indien, na een eventuele revisie, proces en product zijn goedgekeurd, is het profielwerkstuk afgerond met een cijfer dat deel uitmaakt van het combinatiecijfer.



[bookmark: _Toc202117284]Presenteren

Na de 3e GO kan er nog een punt verworven worden door het presenteren van het PWS aan de ouders en leerlingen van het voorexamenjaar.
De deadline voor opgeven en de datum van de presentatie vind je bij de ‘belangrijke data’. 
Ook de presentatie wordt beoordeeld. Je wordt beoordeeld op de inhoud van je presentatie, maar ook de wijze van presenteren, de vormgeving van je presentatie en je omgang met het publiek wordt beoordeeld.
[bookmark: _Toc422230707][bookmark: _Toc202117285]Afrondingsprocedure
Ter afronding van het PWS moet het volledige werkstuk samen met de reflectie en alle GO-formulieren ingeleverd worden bij de administratie van je school. 
De drie of vier originele beoordelingsformulieren moeten voorzien zijn van handtekeningen van de begeleider en de betreffende leerling.
Het inleveren is de verantwoordelijkheid van de leerling. Na het inleveren kan de administratie de scores verwerken, zodat het cijfer op je eindlijst verschijnt.

[bookmark: _Toc422230708][bookmark: _Toc202117286]Bijlage 1: Bronvermelding volgens APA-norm
[bookmark: _Toc202117287]Verwijzen naar literatuur volgende APA-norm
In een wetenschappelijke tekst (dus ook je PWS) komen altijd literatuurverwijzingen voor. Het doel hiervan is de lezer duidelijk te maken op welke inzichten/onderzoeksresultaten het onderzoek voortbouwt. In de literatuurlijst, die aan het eind van een artikel wordt opgenomen, kan de lezer in één oogopslag zien van welke literatuur gebruik is gemaakt. 
Je maakt dus gebruik van twee manieren om de bronvermelding om de juiste manier te weergeven in je PWS. Ten eerste verwijs je in de tekst naar welke bron je hebt gebruikt en ten tweede maak je gebruik van een literatuurlijst. 
[bookmark: _Toc202117288]Verwijzen in de tekst
Vuistregel: elke bewering die je doet, moet onderbouwd zijn, hetzij met argumenten of onderzoeksresultaten van jezelf, hetzij door verwijzing naar argumenten of onderzoeksresultaten van anderen. Je mag uiteraard een zekere kennis bij je lezers vooronderstellen; deze voorkennis zal variëren met de doelgroep voor wie je schrijft (vakgenoten, leken, wetenschappelijke lezers of ‘het publiek’). Een bewering als ‘Kinderen zijn in Nederland vanaf hun vijfde tot hun zestiende leerplichtig’ hoeft bijvoorbeeld niet verder onderbouwd te worden. 

Techniek: In lopende tekst verwijs je naar de auteur(s) van een artikel door hun achternaam te noemen, gevolgd door het jaar van uitgifte van de publicatie. Dit geldt voor boeken, artikelen -tijdschrift/krant-, maar ook voor publicaties op internet. Je mag kiezen of je de auteursnaam in de lopende zin opneemt, of aan het eind van de zin tussen haakjes plaatst. In verband met de leesbaarheid van je tekst is enige afwisseling tussen beide methoden wenselijk. 

Hoofdregel: de literatuurlijst is alfabetisch gerangschikt op de achternamen van de (eerste) auteurs.  
Techniek: voor het weergeven van boeken, tijdschriftartikelen en bijdragen aan bundels worden in de onderzoekspraktijk de richtlijnen van de American Psycological Association (APA-normen) gehanteerd. De APA-normen hebben betrekking op de inhoud en de lay-out van de verwijzingen. 
In het programma Word kan je heel makkelijk gebruik maken van de APA-norm. 
[bookmark: _Toc202117289]Bronvermelding via Word 2007/2010
In Word zit vanaf versie 2007 een optie om via een speciaal menu een bronvermelding volgens de APA-richtlijnen te maken. De gebruiker hoeft alleen de gegevens van de geraadpleegde bron (boek, artikel, website etc.) in te voeren. Een korte uitleg van het gebruik van deze optie:
 
[image: http://www.hogeschoolvhl.nl/photoShare/6192.nl.0.m.APA-in-Word.jpg]
 
Ga naar het tabblad Verwijzingen.
Kies voor de stijl APA vijfde editie.
Klik op Bronvermelding (ook wel: citaat) invoegen en vervolgens op Nieuwe bron invoegen.
Vul de gegevens van de bron in en klik op OK in het venster.
In de tekst van het document verschijnt een verkorte versie van de bron.
Aan het einde van het werkstuk moeten alle bronnen achter elkaar in een bibliografie (lijst) vermeld worden.
Ga naar het tabblad Verwijzingen. 
Kies voor Bibliografie en daarna voor Bibliografie invoegen.
Alleen bronnen die bij Bronvermelding invoegen werden ingevoerd worden genoemd.
 
De volgende twee filmpjes geven een videohandleiding hoe je gebruik maakt van de APA norm in Word. 
Filmpje één 
Filmpje twee. 

[bookmark: _Toc422230709][bookmark: _Toc202117290]Bijlage 2: Beoordelingsformulieren

Hieronder vind je de beoordelingsformulieren, zoals deze door de docenten worden gebruikt. Doe er je voordeel mee en bereid de gesprekken goed voor. Na afloop van elk beoordelingsgesprek, krijg je de formulieren mee, één per groepslid. Je moet deze goed bewaren en inleveren bij de volgende beoordeling. Daarnaast moet er een kopie bij het werk worden ingeleverd bij de administratie van je school.
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[bookmark: _Toc332881892][bookmark: _Toc391992412][bookmark: _Toc202117291]Beoordelingsformulier PWS 1e GO  			
Tijdstip: rondom kerstlunch
	Naam leerling

	Onderwerp

	Betrokken vak

	Naam begeleider  
Handtekening

	Datum inleveren voor 1e GO  en cijfer (=aantal punten/10, dus maximaal 9.0)
	Handtekening leerling

	Beoordelingsaspecten. Geef per onderdeel het aantal punten aan 0 - 10
	

	1. Is er een duidelijke relatie met het gekozen profielvak? De leerling verantwoordt op welke wijze de vakinhoud van het gekozen profiel vak terugkomt in het onderzoek.
	O0    O4    O6       O8      O10

	2. Wat is het niveau van het logboek? De leerling verantwoordt in het logboek het aantal gewerkte uren en laat zien welke afspraken er gemaakt zijn binnen de groep en hoe trouw deze zijn nagekomen. Daarnaast reflecteert de leerling op het doorlopen proces.
	O0    O4    O6       O8      O10

	3. Wat is het niveau van het plan van aanpak? De leerling heeft stapsgewijs een realistische tijdpad uitgezet richting het eindproduct.
	O0    O4    O6       O8      O10

	4. Wat is de kwaliteit van de hoofdvraag? In hoeverre is de hoofdvraag te beantwoorden? Kunnen daarbij argumenten gegeven worden die worden onderbouwd door juiste, objectieve bronnen, die worden  gebruikt in de deelvragen?
	O0    O4    O6       O8      O10

	5. Wat is de kwaliteit van de deelvragen? Staan alle deelvragen ten dienste van het beantwoorden van de hoofdvraag?
	O0    O4    O6       O8      O10

	6. Wat is de kwaliteit van de beschrijving van het authentieke deel van het onderzoek van de leerling? Welke informatie gaat de leerling zelf produceren/onderzoeken?
	O0    O4    O6       O8      O10

	7. Zijn de informatiebronnen die gebruikt gaan worden van voldoende kwaliteit (diversiteit, betrouwbaarheid, authenticiteit en relevantie voor beroepsgroep of wetenschap) én is er sprake van een juiste bronvermelding?
	O0    O4    O6       O8      O10

	8. Op welk niveau heeft de groep samengewerkt en eigen initiatief getoond? Kan de groep op een juiste wijze omgaan met feedback en is de leerling voldoende in staat te reflecteren?
	O0    O4    O6       O8      O10

	9. Is het werk tijdig ingeleverd en heeft het GO-gesprek met alle groepsleden samen plaatsvonden?
	O0                                 O10



Opmerkingen: 

[bookmark: _Toc332881895][bookmark: _Toc391992413][bookmark: _Toc202117292]Beoordelingsformulier PWS 2e GO  
Tijdstip: Dragons’ Den
	Naam leerling
	

	Titel PWS
	

	Betrokken vak(ken)
	

	Naam begeleider  
Handtekening
	

	Datum inleveren voor 2e Go en cijfer (= aantal punten/10, dus maximaal 9.0)
	Handtekening leerling

	Beoordelingsaspecten. Geef per onderdeel het aantal punten aan 0 - 10
	

	1. Wat is de kwaliteit van het logboek? Is er in het logboek voldoende terugkoppeling gemaakt naar het plan van aanpak? 
	O0    O4    O6       O8      O10

	2. Is de uitvoering van het eigen onderzoek op een goede wijze beschreven?
	O0    O4    O6       O8      O10

	3. Zijn de resultaten van het eigen onderzoek betrouwbaar én op een goede manier weergegeven?
	O0    O4    O6       O8      O10

	4. Heeft de leerling gebruik gemaakt van verschillende soorten bronnen?
	O0    O4    O6       O8      O10

	5. Hoe is de kwaliteit van het beantwoorden van de deelvragen?
	O0    O4    O6       O8      O10

	6. Hoe is de kwaliteit van de voorlopige conclusie? Hoe wordt deze verder uitgewerkt?
	O0    O4    O6       O8      O10

	7. Is er op duidelijke wijze zichtbaar gemaakt hoe de informatiebronnen zijn of worden gebruikt? Wordt dit op een goede wijze verantwoord?
	O0    O4    O6       O8      O10

	8. Wat is de kwaliteit van de reflectie en de vooruitblik op het proces?
	O0    O4    O6       O8      O10

	9. Is het werk op tijd ingeleverd en heeft het GO-gesprek met alle groepsleden samen plaatsvonden?
	O0                                O10



Opmerkingen: 

[bookmark: _Toc332881900][bookmark: _Toc391992414][bookmark: _Toc202117293]Beoordelingsformulier PWS 3e GO 			
Tijdstip: opmaken van de balans: liquidatievergadering; Tijdstip: het product; Tijdstip: het evenement 
	Naam leerling 
	

	Titel PWS + betrokken vak(ken)
	

	Naam begeleider 
Handtekening
	

	Datum inleveren voor 3e Go en cijfer (=aantal punten/10, dus maximaal 9.0) 
	Handtekening leerling

	Beoordelingsaspecten. 
Geef per onderdeel het aantal punten aan 0 - 10 
	

	1.  Wat is het inhoudelijke niveau van het product?  In welke mate sluit dit aan bij de opleiding van de leerlingen?
	O0    O4    O6       O8      O10

	2. Welk niveau hebben de conclusies per deelvraag? Wat is het niveau van de eindconclusie?
	O0    O4    O6       O8      O10

	3. Op welk niveau is de hoofdvraag beantwoord?
	O0    O4    O6       O8      O10

	4.  Op welk niveau komt de profielgerichtheid van het PWS naar voren? 
	O0    O4    O6       O8      O10

	5.  Wat is het niveau van de vormgeving van het product?
	O0    O4    O6       O8      O10

	6. Wat is het niveau van het schriftelijke deel van het productverslag. Denk aan: inhoudsopgave, inleiding, spelling etc.
	O0    O4    O6       O8      O10

	7.  Wat is het niveau van de reflectie op het proces en het eindproduct?
	O0    O4    O6       O8      O10

	8.  In hoeverre heeft de groep eigen initiatieven getoond bij het gehele proces?
	O0    O4    O6       O8      O10

	9.  Is het werk op tijd ingeleverd en heeft het GO-gesprek met alle groepsleden samen plaatsvonden? Zijn er in het logboek minimaal 75 klokuren verantwoord?
	O0                                  O10



[bookmark: _Toc332881901]Opmerkingen:

[bookmark: _Toc391992415][bookmark: _Toc202117294]Beoordelingsformulier presentatie tijdens de slotavond 

	Naam leerling
	

	Titel PWS
	

	Betrokken vak(ken)
	

	Namen 1e begeleider 
Handtekening
	

	Datum 3e  GO + punten
	

	Beoordelingsaspecten.
Geef per onderdeel het aantal punten aan 0-5
	

	1. Wijze van presenteren: voor de doelgroep op adequate wijze
	O0    O1    O2   O3   O4    O5    

	2. Ordening inhoudselementen. Leerlingen presenteren hun onderzoek en richten zich op de hoofdvraag en de conclusie.
	O0    O1    O2   O3   O4    O5    

	3. Gebruik audiovisuele hulpmiddelen
	O0    O1    O2   O3   O4    O5    

	4. Inhoudelijke en vormelijke reactie op de vragen en kritiek van het publiek
	O0    O1    O2   O3   O4    O5    

	5. Taalgebruik: formulering, ABN, to the point
	O0    O1    O2   O3   O4    O5    

	Cijfer presentatie (aantal toegekende punten/25, dus maximaal 1.0)

	Eindcijfer PWS: (cijfer 1e Go + cijfer 2e Go + cijfer 3e Go)/3 + punten presentatie



Opmerkingen: 
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